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Citybreak Information System  

Produktägarmanual 
 
 
  

Organisationsinställningar sid 2 
Skapa ny produkt  sid 3 
Meddelanden   sid 10 

 
 
Observera att produkter som publiceras ska vara av intresse för turistiska ändamål. 
Hälsingland Turism förbehåller sig rätten att avgöra vad som är av intresse för turistiska 
ändamål. De bilder du lägger upp på dina produkter ansvarar du för att du har rätt att använda. 
        
 

1. Gå in på info.citybreak.com 
2. Logga in 
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Organisationsinställningar 
 

1. Klicka på Min profil 
 
 

1. Klicka på Organisationsinformation 
 
 

1. Klicka på Edit 
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1. Ändra till önskad information 
2. Klicka på Save 

 
 
 
 
 
 
 

Skapa ny produkt 
 

1. Klicka på Skapa ny produkt 
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1. Välj önskad produktmall 

 
 

 
1. Fyll i önskad information, endast Namn är obligatoriskt 
2. Klicka på Fortsätt till nästa steg 

(för muspekaren över           för att se förklaring) 
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1. Klicka på Ladda upp ny bild 
2. Välj önskad bild och tryck på Öppna 

(bilderna måste vara jpeg/jpg) 
 

1. För att redigera bilden, klicka på Beskär bilden 
(flera bilder kan laddas upp till respektive produkt) 
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1. Gör önskad bild redigering 
2. Klicka på Beskär bilden 

 
 

1. Fyll i önskad bildinformation 
2. Klicka på Spara 
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1. Välj önskad huvudbild genom att klicka på Ange som huvudbild 

(Huvudbild = första bild/tumnagel) 
2. Klicka på Fortsätt till nästa steg 

 
 
 

 
1. Klicka på Lägg till datum/tid 
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1. Välj Arena/Plats 
(Om inte önskad arena finns med, skicka mail till evenemang@halsingland.se med arenanamn, 
adressuppgifter, samt arenabeskrivning med bilder) 

2. Välj Startdatum och Slutdatum 
3. Välj Start- och Sluttid 
4. Klicka på Spara 
5. Klicka på Fortsätt till nästa steg 

 

1. Välj önskad Produktkategori 
2. Klicka på Fortsätt till nästa steg 

mailto:evenemang@halsingland.se
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1. Fyll i önskade Produktinställningar 
2. Klicka på Spara & publicera 

Genom att välja ”Spara & publicera” skickas er produkt för godkännande, er produkt finns 
tillgänglig på av Hälsingland Turism utvalda webbplatser sedan den har godkänts och granskats. 
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Meddelanden 
I systemet finns det möjlighet att kommunicera med operatören, Hälsingland Turism/ Turistbyrån. 
Operatören har även möjlighet skicka meddelande till er, för att se inkomna meddelanden se bild 
nedan. 
 
För att skicka meddelande gör följande: 

1. Klicka på Meddelande 
 
 
 

1. Klicka på Skicka nytt meddelande 
 
 

 
1. Skriv önskat meddelande 
2. Klicka på Svara 

 


